АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.12.2016г № 1471
Об утверждении положений об отделах

Комитета по образованию Администрации

муниципального образования 
«Гагаринский район» Смоленской области 
    В соответствии с решениями Гагаринской районной Думы: от 29.02.2008 № 23 «Об утверждении  органа муниципального  образования  «Гагаринский
 район – Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, от 23.12.2016 № 188 «Об утверждении Положения о Комитете по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области», Администрация муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить положения об отделах Комитета по образованию Администрации  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области:

1.1. Положение об отделе дошкольного, общего и дополнительного образования (Приложение №1).

1.2. Положение об отделе информационно-методической работы (Приложение №2).

1.3. Положение об отделе опеки и попечительства (Приложение №3).
2. Признать утратившим силу Постановление Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 30.09.2013 № 1498 «Об утверждении положений об отделах Комитета по образованию Администрации  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области».

3.  Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы   муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области Е.Н.Васильеву. 

      Глава муниципального образования                                   Р.В.Журавлев
Приложение №1

к постановлению Администрации

муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области

от «__30__» _декабря__2016 № _1471
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе дошкольного, общего и дополнительного образования 

Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области
1. Общие положения

1.1. Отдел дошкольного, общего и дополнительного образования (далее - Отдел) является структурным подразделением Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее - Комитет).

1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Смоленской области, приказами, инструкциями и другими нормативными правовыми актами Органа управления образованием Смоленской области, Уставом муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, постановлениями, распоряжениями Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, решениями Гагаринской районной Думы, Положением о Комитете по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, настоящим Положением и другой нормативной, организационно-распорядительной и методической документацией.

1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении председателя Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, подотчетен в своей деятельности руководству Комитета.

1.4. Численность работников Отдела определяется штатным расписанием Комитета.

2. Цели и задачи Отдела

2.1.      Целью деятельности Отдела является осуществление государственной и региональной политики в области образования, обеспечение стабильного и эффективного функционирования и развитие системы образования на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

2.2.      Задачи Отдела:
2.2.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами). 

2.2.2. Организация предоставления дополнительного образования в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Центр детского творчества» (далее МБУДО ЦДТ).

2.2.3. Обеспечение содержания зданий и сооружений подведомственных муниципальных образовательных организаций - дошкольных образовательных организаций, общеобразовательных организаций и МБУДО ЦДТ (далее муниципальные образовательные организации), обустройство прилегающих к ним территорий.

2.2.4. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования.

2.2.5. Закрепление образовательных организаций за конкретными территориями муниципального образования.

2.2.6. Учет форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

2.2.8.   Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях.

2.2.9. Определение случая и порядка обеспечения питанием обучающихся за счет бюджетных ассигнований муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области

2.2.10. Обеспечение развития и оптимизация сети муниципальных образовательных организаций всех типов.

2.2.11. Участие в реализации муниципальных, региональных, федеральных программ по социальной поддержке детей-инвалидов, а также детей из асоциальных семей.

2.2.12. Разработка нормативных правовых актов в пределах своей компетенции и контроль их исполнения.

2.2.13. Организация отдыха детей и подростков в каникулярное время.

2.2.14. Создание условий для качественного образования, развития научно-исследовательской деятельности в муниципальных образовательных организациях, реализации инновационных проектов и программ.

2.2.15. Содействие развитию профильного обучения  в муниципальных образовательных организациях района с целью ориентирования содержания образования на будущее профессиональное образование и на будущую профессиональную деятельность обучающихся. 

2.2.16. Развитие материально-технической базы, энергосберегающих технологий в муниципальных образовательных организациях.

2.2.17. Организация бесплатной перевозки обучающихся в муниципальных образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, между поселениями, а также предоставление мер социальной поддержки при проезде в общественном транспорте.

2.2.18. Участие в разработке муниципальных программ, реализуемых на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, обеспечение в установленном порядке их выполнения.

2.2.19. Обеспечение открытости и доступности информации о системе образования на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

2.2.20. Решение вопросов местного значения в сфере образования, а также осуществление отдельных государственных полномочий в сфере образования, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Смоленской области. 

3.       Функции Отдела

К функциям Отдела относятся:

3.1. При решении вопросов местного значения в области образования 

Отдел:
3.1.1. Участвует в разработке проектов постановлений и распоряжений, связанных с функционированием и развитием системы дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в МБУДО ЦДТ, и обеспечивает условия их реализации.

3.1.2. Участвует в разработке краткосрочного и долгосрочного прогноза функционирования системы образования на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.  Прогнозирует и планирует развитие сети муниципальных образовательных организаций для обеспечения образовательных потребностей граждан, проживающих на территории района.

3.1.3. Осуществляет мониторинг деятельности муниципальных образовательных организаций с целью создания оснований для обобщения и анализа получаемой информации о состоянии образовательных организаций и основных показателях их функционирования, для осуществления оценок и прогнозирования тенденций развития, принятия обоснованных управленческих решений по достижению качественного образования, для обеспечения мер  социальной поддержки участников образовательного процесса.

3.1.4. Корректирует и координирует деятельность муниципальных образовательных организаций в части обеспечения прав граждан на выбор образовательной организации, содержания, форм и уровня образования.

3.1.5. Осуществляет организационно-содержательные мероприятия по развитию общественно-государственного управления образованием.

4.1.6. Организует работу комиссий по приемке муниципальных образовательных организаций к новому учебному году.

3.1.7. Участвует в разработке муниципальных заданий на предоставление образовательных услуг в отношении муниципальных образовательных организаций.

3.1.8. Осуществляет контрольные мероприятия (опрос населения, мониторинг качества предоставления услуги и исполнения муниципального задания и других) по проверке соответствия качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам качества муниципальных услуг.

 3.1.9. Осуществляет экспертное обеспечение деятельности муниципальных  образовательных организаций:

а) посредством проведения мониторингов, опросов населения изучает деятельность муниципальных образовательных организаций с целью получения достоверной и объективной информации о результатах образовательного процесса, информирует руководителей муниципальных образовательных организаций, организует работу экспертов, сбор, обработку и освещение в средствах массовой информации результатов мониторинга.

3.1.10. Участвует в процедуре оставления и исключения обучающихся из общеобразовательных организаций, достигших возраста пятнадцати лет,  не получивших общего образования, их трудоустройства, продолжения освоения образовательной программы по иной форме обучения.

3.1.11. Организует перевод обучающихся по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях для продолжения обучения с согласия родителей (законных представителей)  в другие муниципальные образовательные организации соответствующего типа в случае прекращения деятельности муниципальной  образовательной организации, имеющей государственную аккредитацию, а также в случае аннулирования лицензии на образовательную деятельность, лишения муниципальной  образовательной организации государственной аккредитации.

3.1.12. Организует и координирует в пределах своей компетенции отдых детей в каникулярное время, включая работу детских оздоровительных лагерей с дневной формой пребывания, профильных и других типов лагерей.

3.1.13. Участвует в организации досуга и занятости несовершеннолетних обучающихся; обеспечивает условия разработки и реализации в практику работы муниципальных образовательных организаций программ и методик, направленных на формирование ценности здоровья и здорового образа жизни у детей и подростков, а также законопослушного поведения несовершеннолетних.

3.1.14. Организует массовые мероприятия в интересах обучающихся (олимпиады, спартакиады, соревнования и др.), родителей (законных представителей), осуществляет информационное и организационно-содержательное обеспечение мероприятий и акций международного, федерального, областного и муниципального уровня в системе образования.

3.1.15. Осуществляет организационно-воспитательную работу с несовершеннолетними на территории района. Данная функция реализуется через проведение индивидуальных, групповых, массовых мероприятий, направленных на:

а) содействие деятельности детских и молодежных общественных организаций, объединений и движений;

б)  интеграцию подростков, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, в жизнь общества;

в) предупреждение асоциального поведения, информационную поддержку правовых, социальных, образовательных, профессиональных и иных интересов молодежи;

г) пропаганду семейных ценностей, здоровья и здорового образа жизни;

д) формирование у детей и подростков активной жизненной позиции, готовности к участию в общественно-политической жизни района, области, страны, основанной на уважении прав человека, общечеловеческих ценностей;

е) интерактивные формы работы с детьми и подростками, повышающие социальную активность и ответственность.

3.1.16. Содействует соблюдению прав обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в муниципальных образовательных организациях.

3.1.17. Создаёт условия для реализации конституционных прав на образование детей, попавших в трудную жизненную ситуацию.

3.1.18. Создает условия для обеспечения охраны жизни и укрепления здоровья детей.

3.1.19. Создает условия для реализации инновационных, профильных, здоровьесберегающих и иных программ и технологий, направленных на социализацию детей, полноценную подготовку обучающихся к продолжению образования.

3.1.20. Создает условия для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях.

3.1.21. Создает условия и принимает меры по реализации государственной политики в области образования и стратегических проектов развития системы образования на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

 

3.2. В области управления муниципальными образовательными организациями 

Отдел:

3.2.1. Ведет реестр муниципальных образовательных организаций муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

3.2.2. Согласовывает программы развития подведомственных муниципальных образовательных организаций.

3.2.4. Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и представление государственной статистической отчетности, управленческой информации от подведомственных муниципальных образовательных организаций, обеспечивает ее достоверность.

3.2.5. Организует работу по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и др.).

3.2.6. Участвует в проведении расследований несчастных случаев в муниципальных  образовательных организациях.

3.2.7. Обеспечивает соблюдение законодательства Российской Федерации и регионального законодательства в области образования несовершеннолетних в пределах своей компетенции.

3.2.8. Осуществляет учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

3.2.9. Организует мероприятия по обеспечению получения образования указанными детьми в формах, доступных им по состоянию здоровья, социальным показаниям.

3.2.10. Координирует оказание образовательными организациями методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, и родителям (законным представителям) детей, испытывающих трудности в обучении и общении.

3.2.11. Координирует  работу муниципальных образовательных организаций по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3.2.12. Обеспечивает взаимодействие образовательных организаций с организациями, учреждениями, ведомствами, являющимися субъектами государственной системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3.2.13. Формирует предложения по повышению эффективности профилактики правонарушений, беспризорности, бродяжничества среди обучающихся.

3.2.14. Осуществляет подготовку статистических, информационных материалов по вопросам профилактики правонарушений, беспризорности, бродяжничества среди обучающихся.

 3.2.15. Организует удовлетворение потребности родителей (законных представителей) в дошкольном образовании детей, а также информирует родителей (законных представителей), дети которых не посещают дошкольные образовательные организации, об имеющихся на территории района формах получения дошкольного образования и содержании услуг, предлагаемых родителям (законным представителям); координирует деятельность муниципальных образовательных организаций по предоставлению образовательных услуг детям, не посещающим дошкольные образовательные организации.

3.3. В сфере материально-технического обеспечения муниципальных образовательных организаций, организации питания и медицинского обслуживания Отдел:

3.3.1. Содействует созданию безопасных условий функционирования муниципальных образовательных организаций, лагерей с дневным пребыванием детей в соответствии с требованиями техники безопасности, санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, по охране труда.

3.3.2. Содействует созданию условий для полноценного питания обучающихся в муниципальных  образовательных организациях, обеспечения выполнения санитарно-эпидемиологических правил и норм по организации питания, целевого использования выделенных на питание средств.

3.3.3. Вносит предложения по улучшению организации процесса питания.

3.3.4. Содействует созданию условий для организации медицинского обслуживания обучающихся в муниципальных образовательных организациях.

3.3.5. Содействует обеспечению выполнения правил пожарной безопасности и гражданской обороны в муниципальных образовательных организациях.

3.3.6. Организует бесплатную перевозку обучающихся до образовательных организаций и обратно, а также предоставление мер социальной поддержки при проезде на общественном транспорте. Вносит предложения и содействует обеспечению безопасных условий по организации подвоза обучающихся на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

3.3.7. Содействует созданию необходимых условий для осуществления деятельности муниципальных  образовательных организаций в соответствии с лицензионными требованиями.

 

3.4. В области содержания  зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройства прилегающих к ним территорий 

Отдел:

3.4.1. Вносит предложения по формированию целевых программ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций.

3.4.2. Организует обеспечение содержания зданий и сооружений образовательных организаций, обустройство прилегающих к ним территорий. Ежегодно участвует в формировании плана ремонтных работ, включающего в себя мероприятия по подготовке к новому учебному году, осенне-зимнему периоду, выполнению предписаний надзорных органов муниципальным образовательным организациям.

3.4.3. Координирует заключение договоров на обслуживание и содержание имущества, на предоставление муниципальным образовательным организациям коммунальных услуг и обеспечение прочих хозяйственных, образовательных и воспитательных услуг системы образования муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

3.4.4. Анализирует состояние зданий, организует обследование технического состояния зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций.

3.4.5. Осуществляет межведомственное взаимодействие при планировании и проведении работ по содержанию зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройству их территорий.

3.4.6. Участвует в мероприятиях по вводу в эксплуатацию новых объектов образовательной сферы. 

3.4.7. Координирует работу по организации капитального и текущего ремонта муниципальных образовательных организаций.

3.5. В области распоряжения собственностью 

Отдел:
3.5.1. Осуществляет совместно с Комитетом по имущественным и земельным отношениям за целевым и эффективным использованием и списанием муниципального имущества, находящегося на балансе муниципальных образовательных организаций.

3.5.2. Вносит и рассматривает предложения по устранению нарушений и эффективному использованию объектов муниципальной собственности.

3.5.3. Готовит экспертные заключения  об оценке последствий принятого решения об изменении назначения или о ликвидации объекта социальной инфраструктуры для детей, являющегося муниципальной собственностью, для обеспечения жизнедеятельности, образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей; в том числе проводит экспертную оценку последствий передачи имущества в аренду.

 

3.6. В области финансирования и экономики

Отдел:
3.6.1. Разрабатывает предложения по формированию муниципального бюджета образования в соответствии с действующими нормативами и социальными стандартами.

3.6.2. Участвует в прогнозировании развития сети муниципальных образовательных организаций, осуществляет подготовку предложений  по выделению из федерального и регионального бюджетов целевых субвенций на нужды развития образования в районе.

3.6.3. Вносит в установленном порядке предложения по финансированию муниципальных целевых программ и мероприятий, распределению финансовых средств, предусмотренных в бюджете района на их осуществление.

3.6.4. Вносит предложения по организации финансирования летней оздоровительной кампании.

3.6.5. Осуществляет сбор статистических данных по сфере образования, составляет отчеты в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.6.6. Содействует привлечению внебюджетных средств на нужды муниципальных  образовательных организаций.

3.6.7. Координирует деятельность муниципальных образовательных организаций по осуществлению сбережения энергоресурсов.

 

 

3.7. В сфере публичной деятельности и управления информационными потоками Отдел:
3.7.1. Организует сбор, обработку и предоставление населению района в доступных формах информации об образовательных услугах, направленности образовательных программ, организации образовательного процесса в муниципальных образовательных организациях, о соответствии условий осуществления образовательного процесса в подведомственных муниципальных образовательных организациях нормативным требованиям, о наличии мест, спектре дополнительных образовательных услуг, условиях оказания их в муниципальных образовательных организациях.

3.7.2. Ведет прием граждан по личным вопросам, рассматривает их жалобы, обращения и предложения в  рамках своих полномочий.

3.7.3. Осуществляет работу с общественными организациями и средствами массовой информации по вопросам образования.

3.7.4. Собирает, обрабатывает и анализирует информацию о деятельности подведомственных муниципальных образовательных организаций в пределах своей компетенции.

3.7.5. Готовит проекты постановлений, распоряжений Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области в рамках своих полномочий.

4. Права Отдела

Отдел имеет право:

4.1. Вносить на рассмотрение председателя Комитета предложения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, включая проекты нормативных правовых документов. 

4.2. Осуществлять учредительный контроль за деятельностью муниципальных

 образовательных организаций, подведомственных Комитету.

4.3. Выходить с предложениями к руководству Комитета о поощрении руководителей образовательных учреждений и работников Отдела, а также о применении к ним дисциплинарных взысканий.

4.4. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, государственных органов, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел задач и функций.

4.5. Издавать в пределах своей компетенции письменные рекомендации для руководителей муниципальных образовательных организаций, а также проекты распорядительных документов Комитета и Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

4.6. По поручению председателя Комитета готовить и принимать участие в работе совещаний, семинаров.

5. Ответственность Отдела

5.1. Отдел не имеет права разглашать сведения, составляющие охраняемую нормативно-правовыми актами тайну.

5.2. За невыполнение либо ненадлежащее выполнение Отделом возложенных на него задач и функций, а также за ущерб, причиненный гражданам, физическим и юридическим лицам в результате неправомерных решений, действий или бездействий, начальник Отдела и специалисты несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. Взаимодействие и связи

6.1. Отдел осуществляет свою деятельность в непосредственном взаимодействии со структурными подразделениями Комитета.

6.2. В пределах своей компетенции по вопросам образования Отдел взаимодействует со структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, Департаментом Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи, а также с государственными образовательными организациями, общественными объединениями, коммерческими и некоммерческими организациями и гражданами.

7. Организация работы Отдела

7.1. Отдел работает в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации муниципального образования.

7.2. Работники Отдела назначаются на должность распоряжением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, по представлению председателя Комитета.

7.3. Права и обязанности работников Отдела определяются должностными инструкциями.

7.4. Непосредственное руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, который по представлению назначается на должность и освобождается от должности Главой муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

7.5. На время отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет специалист, уполномоченный председателем Комитета.

7.6. Начальник Отдела самостоятельно руководит работой Отдела, осуществляет все права и обязанности, вытекающие из задач, возложенных на Отдел, и несёт персональную ответственность за его деятельность.

Приложение №2

к постановлению Администрации

муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области

от «30» декабря_2016 № _1471
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе информационно-методической работы Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области

1.Общие положения.

1.1. Отдел информационно-методической работы (далее – Отдел) является структурным подразделением Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области и создается для информационно-методического обеспечения функционирования и развития системы образования муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

1.2. Положение
 об Отделе утверждается постановлением Главы  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
1.3. 1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Смоленской области, областными законами, распорядительными документами Министерства образования и науки РФ, Органа управления образованием Смоленской области, Уставом муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, решениями Гагаринской районной Думы, постановлениями и распоряжениями  Администрации  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, иными муниципальными правовыми актами, настоящим положением.
1.4. 1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с государственным автономным  учреждением   дополнительного профессионального образования «Смоленский областной институт развития образования»,  образовательными  организациями  района, другими организациями и учреждениями.
1.5. 1.5. Численный состав Отдела определяется штатным расписанием Комитета по образованию, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

2. Основные  задачи отдела.

2.1. Содействие развитию муниципальной сети образования  и созданию единого образовательного пространства в районе.
2.2. Оказание поддержки образовательным организациям в реализации Федеральных государственных образовательных стандартов  общего образования.
2.3. Содействие в выполнении  федеральных, региональных и муниципальных программ образования, воспитания, молодежной политики и др. в соответствии с реализацией государственной политики в сфере образования. 
2.4.  Координация  деятельности районных и межшкольных методических объединений педагогов, проведение районных методических мероприятий для педагогов и руководителей района.
2.5. Выявление,      обобщение      и      распространение      передового педагогического и управленческого  опыта работников МОО, подведомственных Комитету по  образованию.
2.6.   Создание условий для презентации педагогического сообщества района на региональном уровне и уровне Российской Федерации через участие в профессиональных конкурсах, выставках, семинарах, конференциях, публикацию работ педагогов.
 2.7. Содействие удовлетворению информационных, учебно-методических и образовательных потребностей педагогов и руководителей  МОО.
2.8. Предоставление государственной статистической отчетности о педагогических работниках. 
2.9. Формирование   заявок  на подготовку, переподготовку и повышение квалификации руководящих и педагогических работников МОО в соответствии с образовательными потребностями и направлениями развития системы образования района. Организация выездных мероприятий по повышению квалификации  педагогов и руководителей.
2.10. Содействие формированию резерва на замещение должностей руководителей  МОО.
        2.11. Организация  работы муниципальной аттестационной комиссии по деятельности руководителей МОО.
        2.12. Сопровождение  мониторинговых исследований состояния муниципальной системы образования по различным направлениям.

2.13. Организация участия обучающихся  в различных олимпиадах и конкурсах, проведение мероприятий в целях  поддержки и поощрения одаренных и талантливых  детей. 

        2.14. Оформление заказа на учебники, подписки на периодические издания,  распространение учебников, журнально-бланочной продукции.
2.15. Организация подготовки и оформление необходимых документов по представлению к    награждению работников системы образования муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области муниципальными, региональными, отраслевыми и государственными наградами.
3. Функции отдела.

Отдел информационно-методической работы в соответствии с возложенными на него задачами:

3.1. Формирует сеть методической службы в районе и координирует основные направления и содержание её работы с педагогическими работниками и руководителями МОО.
 3.2. Обеспечивает обобщение и диссеминацию передового педагогического и инновационного опыта на основе итогов районных семинаров, педагогических чтений, конкурсов профессионального педагогического мастерства, результатов инновационной и творческой деятельности педагогов и коллективов МОО в целях  развития системы образования  района.
3.3. Проводит практикумы, семинары, дискуссии, конференции, деловые игры, консультации, конференции, выставки и встречи с руководящими и педагогическими работниками. Организует проведение предметных олимпиад школьников, научно-практических конференций, творческих конкурсов, мероприятий по духовно-нравственному воспитанию. Отражает результаты проведения указанных мероприятий в информационном пространстве.
3.4.Обеспечивает МОО необходимой информацией об основных направлениях развития образования, учебниках и учебно-методической литературе по проблемам обучения, воспитания и развития обучающихся.
  3.5. Координирует      и      направляет      методическую      работу      с педагогическими кадрами; определяет состав районных методических объединений, подбирает их руководителей из числа лучших педагогов, обладающих организаторскими способностями.
  3.6. Осуществляет ежегодную публикацию в сети «Интернет» итогового отчета председателя Комитета по образованию, отражающего анализ состояния и перспективы развития муниципальной системы образования. 

  3.7. Совместно  со специалистами Комитета по  образованию изучает состояние учебно-воспитательного процесса и вносит предложения по его дальнейшему совершенствованию. 

  3.8.  Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку и предоставляет государственную статистическую отчетность о работниках муниципальных общеобразовательных организаций. 

  3.9. Изучает и анализирует состояние и результаты методической работы в МОО с целью определения направлений ее совершенствования; диагностирует затруднения дидактического и методического характера в образовательном процессе; прогнозирует развития системы образования района.

  3.10. Информирует руководящих и педагогических работников МОО о современных направлениях в развитии образования, о новых образовательных программах и УМК, нормативных и локальных актах.

  3.11. Способствует взаимодействию педагогов и руководителей МОО с региональными учебно-методическими объединениями, организует их участие  в региональных мероприятиях по распространению передового педагогического опыта.
  3.12.  Содействует выявлению и  реализации возможностей талантливых и одаренных детей, обобщению их достижений.

 3.13. Систематизирует и обрабатывает данные о награждении педагогов и руководителей МОО муниципальными, региональными, отраслевыми и государственными наградами, консультирует по оформлению необходимой документации.
 3.14.   Осуществляет сопровождение деятельности МОО по заполнению федеральных и региональных  электронных информационных систем в сфере организации  учебного процесса и непрерывного повышения квалификации педагогических кадров.
4. Управление.

4.1.    Общее управление осуществляет начальник Отдела, назначаемый и увольняемый распоряжением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области в соответствии с действующим трудовым законодательством.

4.2. Начальник Отдела выполняет следующие функции и обязанности:
       -осуществляет общее руководство Отделом в пределах имеющихся полномочий;
       -координирует деятельность всех методических формирований;
       -представляет Отдел по вопросам, относящимся к его компетенции;
       -принимает решения в соответствии с должностными обязанностями, согласовав их с председателем Комитета по образованию;
       -вносит предложения по совершенствованию развития системы образования и информационно-методической работы.

4.3. Структура, 
штаты Отдела, условия и порядок оплаты труда определяются в соответствии с действующим законодательством.
5. Права отдела.

4.4. Работники
Отдела имеют право повышать профессиональную квалификацию.

5.2. Работники
Отдела имеют право готовить проекты приказов в пределах своей компетенции.

5.3. Работники
Отдела имеют право способствовать развитию профессионального мастерства и творчества педагогов.

6. Ответственность отдела.

          6.1.  Ответственность Отдела наступает в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

      6.2. Ответственность лиц, занимающих муниципальные должности, регулируется законами Российской Федерации и Смоленской области о муниципальной службе, другими законодательными актами РФ и Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

      6.3. Ответственность лиц, не занимающих муниципальные должности, регулируется Трудовым кодексом РФ, иными законодательными актами и Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
Приложение №3

к постановлению Администрации

муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области

от «30»  декабря 2016 №  1471
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе опеки и попечительства Комитета по образованию

Администрации муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области
Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации и Смоленской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и является правовой основой деятельности отдела опеки и попечительства Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее – Отдел).

1. Цель деятельности отдела.

Реализация федерального, областного законодательства, нормативных правовых актов органов местного самоуправления, регулирующих деятельность Отдела по защите личных и имущественных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособных граждан, проживающих в Гагаринском районе.

2. Общие положения.

2.1. Отдел опеки и попечительства (далее – Отдел) является структурным подразделением Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее – Комитет).

2.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конвенцией ООН «О правах ребенка», Конституцией РФ, Гражданским и Семейными кодексами РФ, федеральными и областными законами, постановлениями Правительства  РФ, Уставом муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, постановлениями и распоряжениями Администрации  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, приказами председателя Комитета по образованию, Положением Комитета по образованию, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, настоящим Положением.

2.3. Отдел подчиняется непосредственно председателю Комитета по образованию и заместителю Главы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области по социальным вопросам.

2.4. В пределах своей компетенции и в установленном порядке отдел осуществляет взаимодействие с органами исполнительной власти субъектов РФ, органами местного самоуправления и территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, образовательными, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, или иными организациями, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и общественными организациями.

2.5. Деятельность Отдела финансируется за счет субвенций из областного бюджета.

2.6. Местонахождение Отдела: Смоленская область, г. Гагарин, ул.Ленина, д.9/1.

3. Основные задачи.

3.1. Защита прав и законных интересов:

– несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

– совершеннолетних недееспособных граждан, а также граждан, ограниченных судом в дееспособности, и граждан, нуждающихся в государственной защите;

– совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;

– граждан, признанных судом безвестно отсутствующими.
3.2. Определение форм устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в соответствии с их интересами. Контроль за условиями их содержания, воспитания, а также физического, психического, духовного и нравственного развития.

3.3. Контроль за сохранностью имущества и управлением имущества граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в образовательные или медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
3.4. Представление законных интересов несовершеннолетних, граждан, признанных судом недееспособными, граждан, ограниченных судом в дееспособности, совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно  осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, а также граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством субъекта Российской Федерации.

3.5. Взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, правоохранительными органами, медицинскими и образовательными учреждениями в деле оказания помощи несовершеннолетним, совершеннолетним недееспособным или ограниченно дееспособным гражданам, совершеннолетним дееспособным гражданам, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, гражданам, признанным судом безвестно отсутствующими.
3.6. Своевременное принятие мер к защите охраняемых законом прав и интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, совершеннолетних недееспособных граждан, граждан, ограниченных судом в дееспособности, а также совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности.

3.7. Ведение единого учета семей, находящихся в социально опасном положении, проживающих на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
3.8. Подготовка проектов постановлений Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 
4. Полномочия отдела.

В соответствии с основными задачами отдел осуществляет следующие полномочия:

4.1. По защите прав и законных интересов несовершеннолетних:

4.1.1. Выявляет и ведет учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в пределах компетенции, определенной федеральным законодательством, а также предоставляет сведения об указанных детях, не устроенных на воспитание в семьи, для учета в региональном  банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

4.1.2. Выбирает формы устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, исходя из конкретных обстоятельств утраты попечения родителей, а также обеспечивает устройство таких детей с учетом их интересов и осуществляет последующий контроль за условиями их содержания, воспитания и образования.

4.1.3. Временно исполняет обязанности опекуна (попечителя) до устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью или до передачи таких детей в учреждения  для детей-сирот или детей, оставшихся без попечения  родителей (или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей).

4.1.4. Принимает участие в рассмотрении судом дел об установлении усыновления или удочерения (далее – усыновление) детей, а также об отмене усыновления детей.

4.1.5. Проводит обследование  условий жизни и составляет соответствующий акт кандидатов в усыновители, представляет его в суд.

4.1.6. Готовит и представляет в суд заключение об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам усыновляемого ребенка.

4.1.7. Дает согласие на усыновление ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста 16 лет, в случае отсутствия у них родителей или опекунов (попечителей).

4.1.8. Дает разъяснения гражданам Российской Федерации по вопросам, связанным с усыновлением.

4.1.9. Предъявляет в суд требования об отмене усыновления ребенка в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством.

4.1.10. Устанавливает опеку и попечительство над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, назначает им опекунов (попечителей).

4.1.11. Осуществляет контроль за условиями содержания, воспитания и образования несовершеннолетних, над которыми установлена опека (попечительство), в том числе в отношении несовершеннолетних, находящихся на полном государственном обеспечении в образовательных, медицинских организациях, организациях, оказывающих социальные услуги, или иные организациях, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
4.1.12. Оказывает содействие опекунам и попечителям по всем вопросам, касающимся подопечных.

4.1.13. Дает разрешение на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим возраста 16 лет, при условии, что это не отразится неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов подопечного.

4.1.14. Дает предварительное разрешение на расходование опекуном (попечителем) доходов несовершеннолетнего подопечного, в том числе доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно.

4.1.15. Дает предварительное разрешение опекунам совершать, а попечителю – давать согласие на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества несовершеннолетнего подопечного, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечного, в том числе дают предварительное разрешение на отказ от наследства.

4.1.16. Учреждает доверительное управление имуществом несовершеннолетнего подопечного при необходимости  постоянного управления  недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного, определять  доверительного управляющего и заключать с ним договор о доверительном управлении таким имуществом.

4.1.17. Освобождает либо отстраняет опекуна, попечителя от исполнения им обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.1.18. Подает в суд заявления об ограничении или лишении несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет права самостоятельно распоряжаться своим заработком, стипендией  или иными доходами, за исключением случаев, когда такой несовершеннолетний  приобрел дееспособность в полном объеме в соответствии с федеральным законодательством. 

4.1.19. Предъявляет в суд требования о признании брака недействительным в  случаях, если брак заключен с лицом, не достигшим брачного возраста, при отсутствии разрешения на заключение  брака до достижения этим лицом брачного возраста, принимает участие в рассмотрении судом дел о признании недействительным брака, заключенного с лицом, не достигшим брачного возраста.

4.1.20. Дает согласие на установление отцовства в случаях, установленных федеральным законодательством.

4.1.21. Разрешает разногласия между родителями относительно имени и (или) фамилии ребенка.

4.1.22. Дает разрешение на изменение имени ребенка, а также на изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством.

4.1.23. Разрешает разногласия, возникающие между опекуном ребенка и несовершеннолетними родителями.

4.1.24. Назначает представителя для защиты прав и интересов детей в случае, если между интересами родителей и детей имеются противоречия.

4.1.25. Разрешает разногласия между родителями по вопросам, касающимся воспитания и образования детей в случае обращения родителей (одного из них).

4.1.26. Принимает участие при рассмотрении судом споров, связанных с воспитанием детей, независимо от того, кем предъявлен иск в защиту ребенка. Проводит обследование условий жизни ребенка и лица (лиц), претендующего(их) на его воспитание, и представляет суду акт обследования и основанное на нем заключение по существу спора.

4.1.27. Принимает участие в разрешении судом спора между родителями о порядке осуществления родительских прав родителем, проживающим отдельно от ребенка.

4.1.28. Обязывает родителей (одного из них) не препятствовать возможности общения близких родственников с ребенком, предъявляет в суд иски об устранении препятствий к общению с ребенком в случаях, установленных федеральным законодательством.

4.1.29. Предъявляет в суд иски о лишении родительских прав и об ограничении в родительских правах в случаях, установленных федеральным законодательством, принимает участие в рассмотрении судом дел о лишении родительских прав, об ограничении и о восстановлении в родительских правах.

4.1.30. Дает согласие на контакты с ребенком  родителей, родительские права которых ограничены судом.

4.1.31. Осуществляет немедленное отобрание ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится, в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством.

4.1.32. Принимает обязательное участие в принудительном исполнении решений, связанных с отобранием ребенка и передачей его другому лицу (лицам).

4.1.33. Предъявляет в суд иски о взыскании алиментов на несовершеннолетних детей к их родителям (одному из них), а также о признании недействительным соглашения об уплате алиментов в случаях, установленных федеральным законодательством.

4.1.34. Осуществляет защиту имущественных и жилищных прав несовершеннолетних в соответствии с федеральным законодательством. 

4.1.35. Осуществляет выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями.

4.1.36. Осуществляет деятельность по приобретению жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями (далее – жилые помещения).

4.1.37. Заключает соглашение с законным представителем несовершеннолетнего при временном помещении ребенка в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

4.1.38. Дает в установленном порядке согласие на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одного образовательного учреждения в другое либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования, а также на исключение таких лиц из любого образовательного учреждения.

4.1.39. Осуществляет деятельность по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в пределах компетенции, установленной федеральным законодательством.

4.1.40. Выносит решения о психиатрическом освидетельствовании несовершеннолетнего, о помещении несовершеннолетнего в психиатрический стационар в случае возражения одного из родителей либо при отсутствии родителей или законного представителя.

4.1.41. В случаях, предусмотренных трудовым законодательством, дает согласие (разрешение) на заключение с несовершеннолетним (учащимся, достигшим возраста 14 лет, а также с лицом, не достигшим возраста 14 лет) трудового договора.

4.1.42. Заявляет о государственной регистрации рождения найденного  (подкинутого) ребенка, родители которого неизвестны, в порядке, установленном федеральным законодательством.

4.1.43. Сообщает в налоговые органы по месту своего нахождения об установлении опеки (попечительства) и управлении имуществом малолетних, иных несовершеннолетних лиц, а также о последующих изменениях, связанных с опекой (попечительством) или управлением имуществом.

4.1.44. Объявляет несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством.

4.2. По защите прав и законных интересов совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, а также граждан, ограниченных судом в дееспособности:

4.2.1. Устанавливает опеку над совершеннолетними гражданами, признанными судом недееспособными вследствие психического расстройства, назначают опекунов в течение месяца с момента, когда указанным органам стало известно о необходимости установления опеки над гражданином.

4.2.2. Устанавливает попечительство над совершеннолетними гражданами, признанными судом ограниченно дееспособными вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами, назначают попечителей в течение месяца с момента, когда указанным органам стало известно о необходимости установления попечительства над гражданином.

4.2.3. Осуществляет надзор за деятельностью опекунов (попечителей).

4.2.4. Временно исполняет обязанности опекуна (попечителя) в случаях, установленных федеральным законодательством.

4.2.5. Даёт предварительное разрешение на расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного гражданина, в том числе доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно.

4.2.6. Даёт предварительное разрешение опекунам совершать, а попечителю – давать согласие на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества подопечного, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечного, в том числе дают предварительное разрешение на отказ от наследства.

4.2.7. Учреждает доверительное управление имуществом подопечного при необходимости постоянного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного, определяют доверительного управляющего и заключают с ним договор о доверительном управлении таким имуществом.

4.2.8. Дает предварительное согласие на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены  по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений, в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.2.9. Дает согласие на отчуждение недвижимого имущества, принадлежащего подопечным, в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.2.10. Освобождает опекуна (попечителя) от исполнения им обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.2.11. Отстраняет опекуна (попечителя) от исполнения им обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, а также принимают необходимые меры для привлечения виновного лица к установленной законом ответственности.

4.2.12. В установленном федеральным законодательством порядке подает в суд заявления о признании гражданина ограниченно дееспособным либо недееспособным, о признании гражданина дееспособным, об отмене ограничений дееспособности гражданина, о признании недействительным брака, заключенного с гражданином, признанным судом недееспособным, принимает участие в рассмотрении судом вышеуказанных категорий дел.

4.2.13. Дает согласие на установление отцовства в отношении совершеннолетнего лица, признанного судом недееспособным.

4.2.14. Сообщает в налоговые органы по месту своего нахождения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетними гражданами и управлении их имуществом, а также о последующих изменениях, связанных с опекой (попечительством) или управлением имуществом.

4.3. По защите прав и законных интересов совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно  осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности:

4.3.1. Устанавливает над совершеннолетними дееспособными гражданами по их просьбе попечительство в форме патронажа.

4.3.2. Назначает попечителей (помощников) совершеннолетних дееспособных граждан с согласия этих граждан.

4.3.3. Осуществляет надзор за деятельностью попечителей (помощников) совершеннолетних дееспособных граждан.

4.3.4. Освобождает и отстраняет попечителей (помощников) совершеннолетних дееспособных граждан от выполнения возложенных на них обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.3.5. В случае необходимости оказывает содействие в подборе лиц, желающих и способных выполнять обязанности попечителя (помощника) совершеннолетнего дееспособного гражданина.

4.3.6. Ведет учет граждан, в отношении которых установлено попечительство в форме патронажа. Прекращает патронаж по требованию гражданина, находящегося под патронажем.

4.3.7. В случаях, предусмотренных федеральным законодательством, принимает необходимые меры для привлечения попечителя (помощника) совершеннолетнего дееспособного гражданина к установленной федеральным законодательством ответственности, в том числе при использовании им патронажа в корыстных целях или при оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи.

4.4. По защите имущественных прав граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, а также иных граждан, имущественные права которых подлежат защите органами опеки и попечительства в соответствии с федеральным законодательством:

4.4.1. При необходимости постоянного управления имуществом на основании решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим учреждает доверительное управление имуществом, определяет управляющего и заключает с ним договор о доверительном управлении таким имуществом.

4.4.2. По предложению суда после принятия им заявления об объявлении гражданина умершим назначает доверительного управляющего имуществом такого гражданина.

4.4.3. В соответствии с федеральным законодательством назначает управляющего имуществом отсутствующего гражданина до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания.

4.4.4. Осуществляет в порядке, установленном федеральным законодательством и договором о доверительном управлении имуществом, контроль за исполнением управляющим своих обязательств, возложенных на него федеральным законодательством и договором о доверительном управлении имуществом.

4.4.5. В порядке, установленном федеральным законодательством, принимает меры к привлечению управляющего к ответственности за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств, возложенных на него федеральным законодательством и договором о доверительном управлении имуществом.

4.4.6. Сообщает в налоговые органы по месту своего нахождения об установлении управления имуществом граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, а также о последующих изменениях, связанных с управлением имуществом.

4.4.7. На основании решения суда об отмене решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим отменяет управление имуществом.

4.5. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством.

5. Права отдела.
Отдел имеет право:

5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей органов местного самоуправления, органов государственной власти, организаций необходимую информацию для решения вопросов в рамках своих полномочий.

5.2. Привлекать, в том числе на договорной основе, руководителей органов, отделов, педагогических, медицинских, социальных работников, психологов и других специалистов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации несут ответственность за работу по воспитанию, образованию, охране здоровья, социальной защите и социальному обслуживанию детей и совершеннолетних граждан, к решению вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

5.3. С согласия председателя Комитета по образованию:

5.3.1. Создавать комиссии и рабочие группы для решения вопросов защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, совершеннолетних недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, граждан, признанных судом безвестно отсутствующими.

5.3.2. Выходить с инициативой к Главе Администрации о создании муниципальных, в том числе хозрасчетных учреждений, необходимых для эффективного функционирования системы защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, совершеннолетних недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, и подведомственных Отделу.

5.3.3. Разрабатывать, реализовывать и контролировать в пределах своих полномочий выполнение целевых программ, перспективных и текущих планов развития в области осуществления опеки и попечительства в Гагаринском районе Смоленской области, принимать участие в разработке территориальных программ, нормативных актов по совершенствованию системы защиты законных прав и интересов несовершеннолетних, совершеннолетних недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять  и защищать свои права и исполнять обязанности, граждан, признанных судом безвестно отсутствующими.

5.3.4. Выносить на рассмотрение Главы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области предложения и проекты правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

5.4. Рассматривать жалобы, обращения граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

5.5. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к деятельности Отдела.

5.6. Участвовать в служебных совещаниях, семинарах и других мероприятиях по вопросам, связанным с деятельностью Отдела.

5.7. Приобретать методическую, научно-исследовательскую литературу, периодические издания, программное обеспечение по вопросам, связанным с деятельностью Отдела, в пределах денежных средств, выделенных областным бюджетом.

5.9. Осуществлять иные права в соответствии с федеральным и областным законодательством.

6. Организация деятельности отдела.

6.1. Отдел входит в состав Комитета по образованию и подотчетен его председателю.

6.2. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, назначаемый и увольняемый распоряжением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области в соответствии с действующим трудовым законодательством. Должность начальника Отдела относится к ведущей группе должностей муниципальной службы.

6.3. Начальник Отдела:

6.3.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.

6.3.2. Подписывает в пределах своей компетенции служебную документацию.

6.3.3. Согласовывает с председателем Комитета по образованию обеспечение транспортными средствами для решения возложенных на Отдел функций и задач, техническим оснащением рабочих мест сотрудников Отдела, включая средства связи, компьютерную технику, оборудование, обеспечивающие сохранность служебной информации и документов в пределах сметы расходов субвенций, утвержденных на текущий год.

6.3.4. Представляет документы председателю Комитета на поощрение работников Отдела и наложения взысканий.

6.4. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются с должности распоряжением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области по согласованию с председателем Комитета.

          6.5. Обязанности, права и ответственность начальника и работников отдела определяются федеральным и областным законодательством, настоящим Положением, должностными инструкциями, а также трудов
